PATVIRTINTA

Kretingos rajono

Kilupény Motiejaus Valanciaus
pagrindinés mokyklos direktoriaus

2018 m. rugs¢jo 10 d. jsakymu Nr. V1-130

KRETINGOS RAJONO KI_.JLUPENU MOTIEJAUS VALAN CIAUS leGRINDINES MOKYKLOS
KLASES AUKLETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klasés auklétojo pareigybé yra biudzetiniy jstaigy darbuotojy pareigybiy specialisty grupéje.

2. Klasés auklétojo pareigybés lygis — A2.

3. Klasés auklétojo pareigybés paskirtis — gebéti tinkamai bendrauti su auklétiniais, jy tévais bei
teigiamai veikti vaiko asmenybés vystymasi.

4. Pareigybés pavaldumas — klasés auklétojas yra tiesiogiai pavaldus Kretingos rajono Kaillupény
Motiejaus Valanéiaus pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turi atitikti Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjtacio 29 d. jsakymu Nr. V-774, numatytus reikalavimus;

5.2. turi bati jgijes aukstajj iSsilavinimag bei mokytojo profesine kvalifikacija;

5.3.turi buti iSklausgs specialiosios pedagogikos ir specialiosios psichologijos kursus
mokytojams pagal Specialiosios pedagogikos ir specialiosios psichologijos kvalifikacijos tobulinimo
kursy programa, patvirtintag Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2007 m. gruodZio 18 d.
jsakymu Nr. ISAK-2481 ,.Dé¢l Specialiosios pedagogikos ir specialiosios psichologijos kvalifikacijos
tobulinimo kursy programos patvirtinimo®, per metus nuo darbo mokytoju pradzios, jeigu néra iSklause
ne mazesnés apimties (60 valandy arba 2 studijy kredity) kursy anksciau arba studijy metu (Sis
reikalavimas netaikomas mokytojams, baigusiems specialiosios pedagogikos ir (ar) psichologijos studijy
programas);

5.4. mokéti valstybine lietuviy kalbg pagal antrgja valstybinés kalbos mokejimo kategorija;

5.5. moketi dirbti su informacinémis technologijomis, turéti skaitmeninio raStingumo jgytas
kompetencijas, kurias nurodo mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty skaitmeninio rastingumo
programy aprasas, patvirtintas Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro;

5.6. vadovautis savo darbe Siais dokumentais: Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu; Lietuvos
Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymu; Lietuvos Respublikos apsaugos nuo smurto
artimoje aplinkoje jstatymu; Smurto prevencijos jgyvendinimo mokyklose rekomendacijomis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2017 m. kovo 22 d. jsakymu Nr. V-190;
Bendro darbo su Seimomis tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2016 m. liepos 14 d. jsakymu Nr. A1-362/V-936/V-464/1V-495, Lietuvos Respublikos kitais
norminiais teisés aktais bei mokyklos veikla reglamentuojanciomis tvarkomis ir mokyklos direktoriaus
jsakymais.

6. Klasés auklétojas | darbg yra priimamas ir atleidziamas i§ darbo vadovaujantis Mokytojy
priémimo ir atleidimo 1§ darbo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2011 m. rugséjo 15 d. jsakymu Nr. V-1680, dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu, kitais norminiais teisés aktais, reglamentuojanciais
ugdyma, Mokyklos nuostatais, Mokyklos darbo tvarkos taisyklémis ir pareigybés apraSymu.



7. Klasés auklétojas turi biiti susipazings su darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos, civilinés saugos, saugaus eismo, gamtosauginiais reikalavimais, mokéti suteikti pirmaja
medicining pagalbg jvykus nelaimingam atsitikimui.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas vykdanéio darbuotojo funkcijos:

8.1. tirti auklétiniy polinkius ir interesus.

8.2. mokyti darbStumo, atsakomybés, pasitikéjimo, savarankiSkumo ir reiklumo sau.

8.3. ugdyti auklétiniy tautines, patriotines ir vertybines nuostatas.

8.4. sudaryti visiems vienodas galimybes ir salygas ugdyti savo gebéjimus bei talentus,
skatinti naudotis biblioteka, skaitykla, sporto sale, dalyvauti mokyklos saviveikloje, biireliuose, kitoje
popamokingje veikloje.

8.5. mokslo mety pradzioje auklétinius supazindinti (ar priminti) su mokyklos Vidaus darbo
tvarkos taisyklémis, Mokiniy elgesio taisyklémis.

8.6. kartu su klasés mokiniais sudaryti aukléjamosios klasés auklétojo veiklos planus.

8.7. dométis klasés auklétiniy mokymosi kruviu, kartu su tévais, mokytojais ir mokyklos
administracija ji koreguoti.

8.8. rupintis aukléjamajai klasei priskirty patalpy Svara, tvarka;

8.9. kartg per savaite organizuoti klasés valandéles;

8.10. dalyvauti visuose mokyklos nepamokiniuose renginiuose, kuriuose dalyvauja auklétiniai,
padéti jiems pasirengti renginiams;

8.11. organizuoti auklétiniy uzimtuma mokiniy atostogy metu (iSskyrus vasaros). Pries atostogas
pravesti saugaus elgesio instruktaza;

8.12. rengti neformaliojo ugdymo programas mokiniy uZimtumui atostogy metu pagal mokykloje
nustatytg tvarka,

8.13. informuoti mokyklos administracija, sutvarkyti reikiama dokumentacijg, pravesti saugaus
elgesio instruktazus, organizuojant nepamokine veiklg ne mokykloje (ekskursijas, iSvykas ir kt.);

8.14. atsakyti uZ mokiniy gyvybg¢ ir sauguma nepamokiniy renginiy (ekskursijy, Zygiy,
vakaroniy, valandéliy ir t.t.) metu;

8.15. tvarkyti aukl¢jamosios klasés dokumentacija, pildyti elektroniniame dienyne ,,Mano
dienynas‘ klasés auklétojo veikla;

8.16. priziuréti, kaip auklétiniai vykdo Mokyklos nuostatus, laikosi Mokiniy elgesio ir Vidaus
darbo tvarkos taisykliy;

8.17. kontroliuoti auklétiniy pamoky lankomuma bei pazanguma, atsiskaitymag uZz praleistas
pamokas (1-3 dienas praleidus pamokas. reikalauti rastiSko tévy paaisSkinimo, kai daugiau nei 3 d. -
gydytojo pazyméjimo). Jei mokinys nelanko mokyklos, klasés auklétojas privalo zinoti, kur yra jo
auklétinis;

8.18. skatinti mokiniy savivaldg ir saviraiska;

8.19. informuoti klas¢je dirbancius mokytojus apie mokiniy individualius gebéjimus,
psichologinius ypatumus, iskilusias problemas ir kartu aptarti ugdymo turinio organizavima,

8.20. kartu su mokyklos mokytojais, specialiuoju pedagogu-logopedu, bendruomenés
slaugytoja spresti mokiniy sveikatos, saugos, poilsio organizavimo klausimus;

8.21. supazindinti tévus su direktoriaus jsakymu dél mokiniy kélimo j aukStesng klase,
ugdymo programos baigimo, papildomy darby skyrimo ar palikimo kartoti programa per 3 dienas
supazindina mokinio tévus (globéjus, riipintojus);

8.22. mokiniui pereinant j kita mokykla (ar ja uzbaigus) klasés auklétojas privalo patikrinti ar
mokinys atsiskaité su mokytojais, mokyklos ir senitinijos biblioteka;

8.23. pasibaigus mokslo metams, sutvarkyti klasiy dienynus, perrasyti reikiamas zinias j mokiniy
asmens bylas;

8.24. padéti mokiniams pasirinkti tolesn¢ mokymosi ar kitos veiklos sritj;



8.25. rengti pusmetines ir metines pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

8.26. teikti pagalba mokiniams, turintiems ugdymosi, mokymosi sunkumy ir specialiyjy
ugdymosi poreikiy;

8.27. dométis mokiniy socialinémis gyvenimo salygomis, specialiuosius poreikius turintiems ir
socialiai remiamiems bei remtiniems mokiniams pagal galimybes suteikti reikalingg parama;

8.28. bendrauti su auklétiniu ir jo Seima, nuolat informuoti tévus (globéjus) apie auklétiniui
iSkylanc¢ias mokymosi, bendravimo, elgesio problemas, ugdymo (-si) rezultatus. Jvykus incidentui, tévus
apie tai informuoti ta pacia diena;

8.29. organizuoti mokiniy tévy susirinkimus (ne reciau kaip 2 k. per pusmetj), ieSkoti kuo
jvairesniy bendravimo ir bendradarbiavimo su tévais formy, skatinti tévus aktyviai dalyvauti
mokyklos veikloje;

8.30. uztikrinti ugdomy mokiniy sauguma, dométis mokiniy sveikata, organizuoti ir koordinuoti
alkoholio, tabako ir kity psichikg veikian¢iy medziagy vartojimo prevencijos bei vaiky ir jaunimo rengimo
Seimai bei lytiSkumo ugdymo programy jgyvendinima,

8.31. suteikti arba inicijuoti auklétiniams reikiamg pagalbg socialiniy salygy sukelty sunkumuy,
smurto, prievartos, iSnaudojimo ir kitais ekstremaliais atvejais, pasitelkus mokytojus, vadovus, tévus, vaiky
teisiy apsaugos tarnyby, pedagoginiy psichologiniy tarnyby, socialinés riipybos tarnyby ir kitus
specialistus;

8.32. padéti mokiniams spresti iSkylancias psichologines, bendravimo, mokymosi ir Kkitas
problemas. Rupintis klasés mikroklimatu, padéti spresti auklétiniy tarpusavio santykiy problemas;

8.33. zinoti apie situacijg vadovaujamoje Klaséje kiekvieng dieng;

8.34. visada laikytis bendrosios ir pedagoginés etikos normy;

8.35. nedelsiant imtis adekvaciy priemoniy pastebéjus ar jtarus mokinj esant apsvaigus nuo
psichotropiniy ar kity psichika veikianciy medziagy, mokinio atzvilgiu taikomg smurtg ar jvairaus
pobiidzio iSnaudojima;

8.36. uztikrinti mokiniy sauguma ugdymo proceso metu, budéti pertrauky metu klasése ir
koridoriuose bei Mokyklos teritorijoje;

8.37. tobulina savo asmenines, profesines kompetencijas bei mokiniy socialines ir emocines
kompetencijas ugdymo srityje;

8.38. kartu su Mokyklos bendruomenés nariais planuoti, jgyvendinti prevencijos ir
intervencijos priemones, siekiant spresti mokykloje indentifikuotas problemas, mazinti su jomis susijusius
rizikos veiksnius ir didinti apsauginiy veiksniy jtaka.

8.39. dalyvauti Mokyklos savivaldos institucijy organizuojamoje veikloje (deleguoti j
savivaldos institucijas asmenys);

8.40. dalyvauti direktoriaus jsakymais patvirtinty Mokyklos komisijy, komandy, darbo grupiy
ir taryby veikloje, mokslo mety pabaigoje pildo veiklos ataskaitas;

8.41. fiksuoja mokiniy pasiekimus, lankomuma, pastabas ,,Mano dienynas“ elektroniniame
dienyne;

8.42. vykdyti kitus nenuolatinio pobiidzio direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo ugdymui
pavedimus ar nurodymus, Kitas norminuose Salies ir lokaliniuose teisés aktuose nustatytas pareigas;

8.43. uz atlickamg darba klasés auklétojui skirti valandas i§ Mokyklos bendruomenei skirty
darbo valandy.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

9.1. patikéto Mokyklos turto valdyma, naudojimag, disponavimg juo;

9.2. Mokyklos nuostaty, Darbo tvarkos taisykliy, pareigybés apraSyme numatyty pareigy bei
funkcijy kokybiska vykdyma;

9.3. mokiniy sauguma pamokose, pertrauky metu, iSvykose ir Kituose renginiuose, kuriuose
dalyvauja pats mokytojas ir jo mokiniai;



9.4. uz emociskai saugios mokymo (-si) aplinkos mokykloje puoseléjima, reagavimg j smurtg ir
patycias pagal Mokyklos nustatyta tvarka;

9.5. pozityvaus Mokyklos mikroklimato kiirimg ir puosel€jima;

9.6. konfidencialumo principo laikymasi neviesinant informacijos, susijusios su kito asmens
duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas;

9.7. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro, Mokyklos direktoriaus jsakymy, kity
norminiy teisés akty bei dokumenty reikalavimy vykdymg. Uztikrina, kad Mokykloje nebtity pakenkta
vaikui, jo gyvybei, sveikatai, buity sudarytos salygos normaliai vaiko asmenybés brandai.

10. Uz pareigybés apraSyme numatyty pareigy netinkamag vykdyma ar nevykdymg, uz
padaryta materialing zalg klasés auklétojas atsako jstatymy nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Darbuotojas, pageidaujantis dirbti nuotoliniu biidu, teikia rastu praSyma Mokyklos vadovui.
Nuotoliniu budu galima dirbti ne daugiau kaip vieng penktadalj savo darbo laiko normos.

12. Klasés auklétojg | darbg priimantis jstaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo supazindina
darbuotoja su Siuo pareigybés apraSymu pasirasytinai.

13. Uz papildomas pareigas arba papildomg (sutartyje nesulygta) darbg yra atlyginama teisés
akty nustatyta tvarka.

SUSIPAZINAU






