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KOMPIUTERINIU SISTEMU INZINIERIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kompiuteriniy sistemy inzinieriaus pareigybé yra biudZetiniy jstaigy darbuotojy pareigybiy
kvalifikuoty darbuotojy grupéje.

2. Kompiuteriniy sistemy inZinieriaus pareigybés lygis — B.

3. Kompiuteriniy sistemy inzinieriaus pareigybés paskirtis — pareigybé reikalinga prizidréti
Mokyklos techniniy priemoniy ir kompiuteriniy sistemy tinkama eksploatavima, prieziiira, tvarkyma,
remontg, renginiy jgarsinimg. Kompiuteriy tinkly specialisto pareigybés apraSymas reglamentuoja Sios
pareigybés darbuotojo profesing veikla Mokykloje.

4. Pareigybés pavaldumas — kompiuteriniy sistemy inzinierius yra tiesiogiai pavaldus Kretingos
rajono Kiilupény Motiejaus Valanciaus pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) direktoriui, atlieka jo ir
Mokyklos tikio dalies vedéjo pavedimus bei nurodymus.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir atitinkamg specializacijg ar igyta inZinieriaus
kvalifikacija;

5.2. biiti pareigingas, darbStus, punktualus.

6. Kompiuteriniy sistemy inzinierius j darbg yra priimamas ir atleidziamas i§ darbo vadovaujantis
Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, kitais norminiais teisés aktais, dirba vadovaudamasis Mokyklos
darbo tvarkos taisyklémis ir pareigybés apraSymu.

7. Kompiuteriniy sistemy inzinierius turi blti susipazings su darbuotojy saugos ir Sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos, saugaus eismo, gamtosauginiais reikalavimais, mokéti suteikti
pirmaja medicining pagalba jvykus nelaimingam atsitikimui.

8. Kompiuteriniy sistemy inzinierius turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:

8.1. jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

8.2. elektroninio pasto ir elektroninio paraso jstatymus;

8.3. kompiuterinj programavima;

8.4. duomeny bazés panaudojimo tvarkg ir galimybes;

8.5. kompiuterine technikg ir programine jranga;

8.6. darbo su kompiuteriais metodika ir praktika;

8.7. kompiuterines sistemas;

8.8. audio, video, multimedia aparatiirg, jos naudojimo tvarkg ir galimybes;

8.9. mokykloje taikoma apskaitos metodika ir jos kompiuterizavimo galimybes;

8.10. darbo tvarkos taisykles;

8.11. kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

8.12. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

8.13. operacinés sistemos Microsoft Windows pagrindus;

8.14. darbg su Internet servisais Windows operacinése sistemose: elektroninis pastas (PINE,
EUDORA), faily persiuntimas (FTP), darbas tolimu kompiuteriu (TELNET), informacijos paieSka
(ARCHIE, VERONIKA), daugialypé (multimedia) informacija (W. W. W, MOSAIC).
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9. Rengia kompiutering, programing jranga reglamentuojancius dokumentus ir organizuoja jy
vykdyma.

10. Koordinuoja Mokyklos veikla, vykdant kompiuterinés technikos ir programinés jrangos diegimo
programas ir kontroliuoja jy vykdyma.

11. Tvarko Mokyklos duomeny bazes ir programas.

12. Atlieka sisteming ir tinkling programy priezitrg.

13. Suderinus su Mokyklos direktoriumi ir tikio dalies vedéju, nuperka kompiuterinés technikos
medZiagas ir jrenginius, vykdo Mokyklos kompiuterizacijos ir darbuotojy mokymo programas.

14. Pagal savo jgaliojimus rengia mokyklos direktoriaus jsakymy projektus, pasiilymus Mokyklos
kompiuterizacijos klausimais.

15. Kaupia informacing ir mokomaja medziagg kompiuterinés, programinés, sisteminés ir duomeny
baziy panaudojimo klausimais.

16. Padeda Mokyklos darbuotojams iSmokti ir panaudoti kompiuterines programas, prizidiri ir
tobulina naudojamas programas.

17. Kuria naujus Mokyklos veiklos kompiuteriniy programy modulius ir rysius.

18. Kontroliuoja Mokyklos duomeny baziy informacinj patikrinima.

19. Vykdo Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioty asmeny nurodymus Mokyklos kompiuterizacijos,
sistemings ir programinés jrangos panaudojimo klausimais.

20. Saugo norminiy ir lokaliniy akty nustatytas Mokyklos komercines bei technologines paslaptis.

21. Prizitri ir tvarko Mokyklos technines priemones (garso, vaizdo, multimedia ir kt.), paruosia jas
darbui (pamokoms, renginiams ir kt.).

22. Kompiuteriniy sistemy inZinieriui pavedama:

22.1. dalyvaujant kvalifikuotam personalui, nustatyti pradinj kompiuteriy programy inventoriy;

22.2. atlikti kompiuteriy programy patikrinimus;

22.3. Vyriausybés jgaliotai institucijai, atsakingai uz informacinés visuomenés plétra, teikti
apibendrintg informacija apie kompiuteriy programy poreikius;

22.4. informuoti esamus ir naujus darbuotojus apie kompiuteriy programy autoriy teises bei
supazindinti su Siomis rekomendacijomis bei jy autoriy teises ginanciy jstatymy pazeidimy padariniais;

22.5. tvarkyti mokyklos interneting svetaing ir joje atnaujinti informacijg pagal Mokyklos
administracijos nurodymus;

22.6. uzregistruoti kompiuteriy programy licencijas, jsigytas kartu su kompiuterine jranga,
patvirtinti, kad turima atitinkama licencija, leidZianti naudotis tokiu biidu jsigytomis kompiuteriy
programomis;

22.7. rengiantis jsigyti kompiutering programa, informuoti potencialius tiekéjus, kad jy
pasiiilymuose buty nurodytas kompiuteriy programy licencijy skaicius ir kaina;

22.8. saugoti visas jsigytas kompiuteriy programy licencijas, kompiuterines duomeny laikmenas ir
dokumentacija;

22.9. sekti, kad perduodant kompiuteriy programas kitai institucijai, jei tai leidzia licencija, kartu
biity perduodama ir licencija;

22.10. informuoti darbuotojus, kaip jie gali naudotis kompiuteriy programomis, kurios
teisétai jsigytos (yra licencijos, o nemokamai jsigytoms nurodomas gavimo Saltinis), ir kontroliuoti, kad
nesinaudoty jiems nepriklausanciomis kompiuteriy programomis ir jy neplatinty kompiuteriniais tinklais;

22.11. taikyti mokymo bei Svietimo priemones, siekiant uZzkirsti kelig neteisétam kompiuteriy
programy naudojimui.

22.12. priziiréti visag Mokykloje esancig kompiuterinés jrangos techninj stovj, atliekg jo remonta;

22.13. prizitréti visus Mokykloje esancius kopijavimo aparatus bei keicia jy kasetes;

22.14. montuoti Mokyklos patalpose kompiuterinés jrangos bei internetinio rysio tinklus;

22.15. jgarsinti visus Mokykloje vykstancius renginius, Sventes, seminarus ir pan., ripinasi scenos
bei dekoracijy apSvietimu;
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22.16. esant batinybei, jgarsinti renginius, vykstan¢ius ne Mokykloje, bet organizuojamus
Mokyklos darbuotojy;

22.17. priziuréti, tvarkyti ir remontuoti Mokyklos garso aparatiirg — kolonéles, stiprintuvus, garso ir
Sviesos pultus, paprastus ir radijo mikrofonus;

22.18. pajungti projektorius kabinetuose pagal iSankstinj mokytojy uzsakyma, taip pat akty saléje
renginiy, seminary, susirinkimy bei paskaity metu;

22.19. fotografuoti Mokykloje vykstanéius renginius, parodas, fiksuoti kasdieninj Mokyklos
gyvenima;

22.20. yra atsakingas uz S$iy priemoniy veikimg — vaizdo kameros, fotoaparato, kity technikos
priemoniy;

22.21. pagal poreikj ir galimybes filmuoti renginius, mokiniy spektaklius bei iSvykas;

22.22. montuoti nufilmuota medziagg ir jrasyti j laikmenas tolimesniam saugojimui;

22.23. dirbti pagal Mokyklos tkio dalic vedéjo sudarytg ir direktoriaus patvirtintg darbo laiko
grafika;

22.24. periodiskai tikrintis sveikatg;

22.25. vykdyti kitus nenuolatinio pobtudzio mokyklos direktoriaus ir tikio dalies vedéjo pavedimus
bei nurodymus, kitas norminuose $alies ir lokaliniuose teisés aktuose nustatytas pareigas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

23. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

23.1.  uz Mokyklos techniniy priemoniy — kopijavimo aparaty, fotoaparaty, filmavimo kamery,
garso bei vaizdo aparatiiros, mikrofony, projektoriy, kompiuterio, laidiniy telefony, vietinio radijo rySio
tinklo ir kt. tinkamg eksploatavima, priezitira, tvarkyma, remonta;

23.2.  uz Mokyklos darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybés apraSyme apibrézty savo
pareigy ir funkcijy kokybiska vykdyma.

23.3. uz nepatenkinamg kompiuterizacijos priemoniy jdiegimo kokybe;

23.4. uz mokyklos direktoriaus nustatyty terminy nesilaikyma;

23.5. uZ neteisingus duomenis rengiamuose dokumentuose;

23.6. uz komercingés ir tarnybinés informacijos paskleidima;

23.7. uz profesinés etikos klaidas;

23.8. uz patikeéty intelektualiy ir materialiniy vertybiy neiSsaugojima ir praradima;

23.9. uZ neteisingg ir nepatikima kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés jrangos
naudojima;

23.10. uZ techniniy priemoniy neparuoSimg darbui (pamokoms, renginiams ir kt.)

23.11. uz zalg, padarytg jmonei, dél savo kaltés ar neatsargumo.

24. Laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusia
informacijg, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas.

25. Uz pareigybés apraSyme numatyty pareigy netinkama vykdyma ar nevykdyma, uz padaryta
materialing Zalg techninés prieziliros inzinierius atsako jstatymy nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Kompiuteriniy sistemy inzinieriy | darbag priimantis jstaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo
supazindina darbuotoja su Siuo pareigybés apraSymu pasirasytinai.

27. Uz papildomas pareigas arba papildoma (sutartyje nesutartg) darbg yra atlyginama teisés akty
nustatyta tvarka.

SUSIPAZINAU






